[bookmark: _Hlk133319624]附件三
北京林业大学志愿服务团体管理细则

为促进我校志愿服务事业发展，规范校园志愿服务团体运行，完善志愿服务评价和激励机制，推动青年志愿者队伍的建设，依据《“志愿北京”信息平台志愿项目发布规范(试行)》《北京林业大学志愿服务管理办法》等有关规定，制定《北京林业大学志愿服务团体管理细则》，具体内容如下：
一、适用范围
我校各职能部门、学院、各学生组织、各基层团支部负责管理运营的志愿服务组织、志愿公益类学生社团，须在志愿北京平台（https://www.bv2008.cn/）申请成为北京林业大学青年志愿者协会（以下简称“校青协”）的下级团体，方可开展志愿服务活动并进行有效计时。因其他原因联络团体为校青协的志愿服务团体需设置校青协为查看团体。上述两类志愿服务团体均适用本办法。
二、志愿服务团体申请
1.志愿服务团体应依法成立、以志愿服务为宗旨，按照《北京林业大学志愿服务管理办法》相关规定，接受学校指导、管理和监督。
2.申请成立志愿服务团体须填写《北京林业大学志愿服务团体成立申请表》以及其他申请材料，纸质版交至校团委审核、电子版一并发送至邮箱bjfuv@163.com，同时在志愿北京平台上提出申请，将于5个工作日内予以回复。
三、志愿服务团体管理与注销
1.各志愿服务团体应及时在线更新注册信息，于每年5月、11月提交团体半年度工作总结文件《北京林业大学志愿服务团体工作总结表》,发送邮件至邮箱bjfuv@163.com。志愿团体应主动为年度审核等工作提供相应资料信息，并保证资料的真实性、合法性。
2.若志愿服务团体无法继续运营时，可填写《北京林业大学志愿服务团体注销申请表》发送邮件至邮箱bjfuv@163.com，主动申请注销团体。
四、志愿服务项目立项
1.志愿服务团体在项目立项时，须在企业微信一表通平台提出申请，通过后在志愿北京平台进行立项。
2.提交立项申请的志愿服务项目须有明确的负责组织、接收单位、服务对象、服务范围、服务时间、志愿者人数及要求，且活动流程清晰规范，材料详尽真实。经“一表通”系统申报审核通过后，方可作为有效申请在志愿北京平台上立项。附件1所含类型活动不予立项。
五、志愿服务项目管理
1.各志愿服务团体须严格考察志愿者的工作完成情况:线上活动，需严格审查志愿者的完成情况是否符合要求;线下活动，志愿者应准时出勤且满足相应的工作要求。
2.项目结束后应该对志愿过程中的数据进行收集整理，须提交《北京林业大学志愿服务项目总结文件》及有代表性且能充分展示志愿服务成果的图文素材。在项目结束后的14个工作日内发送至邮箱bjfuv@163.com。
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